Zarzadzenie nr 04/03/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla I1 w Ostrowie Lubelskim
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad realizacji i sposobu dokumentowania zadan Szkoly Podstawowej
im. Jana Pawla II w Ostrowie Lubelskim z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly

Na podstawie: Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r.
poz. 493), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 530), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r.
poz. 410 z p6zniejszymi zmianami), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca
2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o§wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. 2 2020 1. poz. 492)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Ostrowie Lubelskim zobowigzuje wszystkich
pracownikow pedagogicznych do prowadzenia w klasach I - VIII zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglos¢, tzw. zdalnego nauczania w okresie od dnia 25 marca 2020 r. do 10
kwietnia 2020 r.

2. Czas trwania ksztalcenie na odleglos¢ moze ulec przedtuzeniu. W przypadku wydania przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej nowych przepisow, nauczycieli obowigzuje realizacja zdalnego
nauczania do dnia wskazanego przez MEN w nowym rozporzadzeniu.

3. W dniach 9-10 kwietnia 2020 r. nauczyciele nie prowadzg zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych z
uczniami w formie ksztatcenia na odleglos¢, w zwigzku z wiosenng przerwa §wiateczng.

4. Z uwagi na czasowe ograniczenie funkcjonowania szkoly w dniach 9-10 kwietnia br. w szkole
nie beda prowadzone takze zajecia opiekuncze (§wietlicowe) dla uczniow.

§2.

1. Wychowawca klasy ma obowigzek:

1) ustalenia, czy kazdy z jego ucznidow ma mozliwos¢ realizowania w domu zdalnego nauczania i czy
posiada w domu dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu,

2) niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty, ze dany uczen nie ma mozliwosci realizowania zdalnego
nauczania, w celu ustalenia dla tego ucznia alternatywnych form ksztatcenia,

2) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoleczne, telefon) ze swoimi
wychowankami,

3) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore zglaszaja jego



uczniowie lub rodzice,

4) wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych konsultacji z
wychowawcg klasy 1 innymi nauczycielami,

5) informowania uczniow i ich rodzicow o biezacych informacjach dotyczacych procesu nauczania,
ktoére przekazuje dyrektor szkoty,

6) przekazywanie dyrektorowi szkoty (w miar¢ potrzeb) danych statystycznych zwigzanych z procesem
zdalnego nauczania.

2. Organ prowadzacy szkole¢ moga uzyczy¢ sprze¢t niezbedny do realizacji przez ucznia lub
nauczyciela zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu
ksztalcenia, w szczegdlnosci komputer (zestaw komputerowy), laptop albo tablet. Do uzyczenia
sprzgtu organ prowadzacy moze upowazni¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta II w
Ostrowie Lubelskim.

3. Sprzet niezbedny do realizacji przez ucznia lub nauczyciela zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu ksztalcenia, w szczegdlnosci komputer (zestaw
komputerowy), laptop albo tablet jest wypozyczany na wniosek nauczyciela lub rodzica ucznia.
Sprzet jest uzyczony po podpisaniu przez obie strony tj. ,,Uzyczajacego” i ,,Bioragcego do
uzywania” umowy uzyczenia.

§ 3.

1. Realizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawta II w Ostrowie Lubelskim odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem
zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Ostrowie Lubelskim
stanowigcym Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Dyrektor Szkoly zobowigzuje wszystkich nauczycieli adekwatnie do zakresu obowigzkow
wynikajacych z zajmowanego stanowiska, w tym: nauczyciela wspomagajacego, nauczyciela zajec
rewalidacyjnych, nauczyciela zaje¢ socjoterapeutycznych, pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego, nauczyciela bibliotekarza, do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ zgodnie z Regulaminem zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej im.
Jana Pawla II w Ostrowie Lubelskim stanowiacym.

3. W przypadku: nauczyciela wspomagajacego, nauczyciela zaje¢ rewalidacyjnych, nauczyciela
zaje¢ socjoterapeutycznych, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, nauczyciela bibliotekarza
dopuszcza si¢ modyfikacje ustalen wskazanych w regulaminie odno$nie dokumentowania zdalnie
realizowanych zadan oraz ich zakresu, po wcze$niejszym uzgodnieniu tego z dyrektorem szkoty.

4. Informacja o sposobie i trybie realizacji zadan Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II w
Ostrowie Lubelskim w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania zostala przekazana
rodzicom, uczniom i nauczycielom poprzez stron¢ internetowa szkoty i dziennik elektroniczny.

5. Dyrektor koordynuje wspolprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac potrzeby
edukacyjne 1 mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow, w tym dzieci i ucznidéw objetych
ksztatceniem specjalnym.

§ 4.

1. W czasie trwania epidemii wsparcie ze strony pedagoga i psychologa szkolnego ma charakter
szczegolny 1 jest absolutnie niezbedne.

2. Pedagog i psycholog przygotowuja materiaty do zamieszenia ich na stronie internetowej szkoty.
Materiaty powinny uwzglednia¢ zaréwno tresci ujgte w programie wychowawczo-profilaktycznym
szkoty, jak réwniez zagadnienia dotyczace biezacej sytuacji zwigzanej z epidemia koronawirusa.
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3. Pedagog i1 psycholog ma obowiazek:

1) ustalenia form 1 czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora
szkoty,

2) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

a) otoczenia opieka uczniow i rodzicodw, u ktérych stwierdzono nasilenie wystgpowania reakcji
stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig koronawirusa,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

¢) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniow pojawiajacych sie¢ w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy maja trudno$ci z adaptacja do nauczania
zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

3) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w okresie
pracy zdalne;.

4. Pedagog 1 psycholog dokumentujg realizacj¢ zadan poprzez e-dziennik uwzgledniajac wytyczne
znajdujace si¢ w Regulaminie zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla I1 w
Ostrowie Lubelskim.

§ 5.

1. Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje materiaty adekwatnie do zakresu obowigzkow
wynikajacych z zajmowanego stanowiska do zamieszczenia ich na stronie internetowej szkoty.

2. Nauczyciel bibliotekarz ma obowigzek ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i
poinformowania o tym fakcie dyrektora.

3. Nauczyciel bibliotekarz dokumentuje realizacj¢ zadan poprzez e-dziennik uwzgledniajac
wytyczne znajdujace si¢ w Regulaminie zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej im. Jana
Pawla II w Ostrowie Lubelskim. Nauczyciel bibliotekarz realizuje zadania materiaty do
zamieszenia ich na stronie internetowej szkoty.

§ 6.

1. Nauczyciel zobowiazuje si¢ zorganizowac stanowisko do pracy zdalnej w sposéb zapewniajacy
bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy.

2. Nauczyciel zobowigzuje si¢ do zabezpieczania dostepu do posiadanych danych stuzbowych
przed osobami postronnymi, w tym wspolnie z nim zamieszkujagcymi, oraz przed ich
nieuprawnionym zniszczeniem lub modyfikacja.

3. Pracownik, ktéry wykonuje pracg zdalng na prywatnym sprzecie komputerowym zobowigzany
jest do przetwarzania na nim danych stuzbowych zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci z przepisami o ochronie danych osobowych oraz innymi
przepisami regulujacych prace szkoly, zwlaszcza z polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych i instrukcjg zarzadzania systemami informatycznymi obowigzujacymi w szkole.

4. Zalecane jest stworzenie oddzielnego konta uzytkownika systemu do pracy na prywatnym
sprzecie komputerowym.



5. Zabronione jest domyslne zapamigtywanie haset dostgpu do konta uzytkownika systemu na
prywatnym sprzecie komputerowym oraz programdéw wykorzystywanych w pracy zdalnej, w
szczegblnosci dziennika elektronicznego i platform edukacyjnych.

6. Zalecane jest blokowanie komputera w razie oddalenia si¢ od miejsca pracy w ramach pracy
zdalne;.

7. Po zakonczeniu pracy na prywatnym sprzecie elektronicznym nalezy kazdorazowo wylogowac
si¢ z programow wykorzystywanych do pracy zdalnej oraz z systemu.

8. Za legalnos¢ oprogramowania i posiadanie legalnego programu antywirusowego odpowiada
wilasciciel sprzgtu komputerowego.

9. Zalecane jest podiaczenie prywatnego sprzetu komputerowego do zabezpieczonej, domowe;j sieci
WiFi. Zabronione jest korzystanie z otwartych sieci WiFi (np. WiFi hotelowe, w galeriach
handlowych czy hot-spoty w kawiarniach).

10. Po zakonczeniu okresu pracy poza miejscem jej stalego wykonywania pracownik jest
zobowigzany przekaza¢ wszystkie dane zapisane w prywatnym sprzecie komputerowym
(dokumenty stluzbowe tworzone 1 przechowywane w pami¢ci komputera, pliki oraz inne posiadane
informacje) zwigzane z wykonywanymi zadaniami shuzbowymi przetozonemu, a nast¢pnie usungé
j€ W sposob trwaty.

§7.

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II w Ostrowie Lubelskim zobowigzuje wszystkich
nauczycieli szkoty do zdalnej pracy w zespolach przedmiotowych 1 wudzielania pomocy
merytorycznej oraz technicznej innym nauczycielom, rodzicom i uczniom w celu realizacji
ksztatcenia na odleglos¢.

§ 8.

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw 1 ich rodzicow konsultacje z
nauczycielami

2. W celu zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem, ustala
si¢ termin konsultacji od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy poszczegdlnych nauczycieli, z
wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane¢ informacji miedzy
nauczycielem, uczniem i rodzicem.

3. Informacje na temat form kontaktu z poszczeg6lnymi nauczycielami i ich czasu pracy w danym
dniu znajdujg si¢ na stronie internetowej szkoty w zaktadce Baza kontaktow.

4. Szczegdtowy tygodniowy harmonogram konsultacji dla poszczegolnych klas bedzie
zamieszczany na stronie internetowej szkoty w zakladce ZDALNE LEKCIJE KL. ... w dokumencie
Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w klasie ....

5. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicow konsultacje z
dyrektorem szkoty od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 — 15.30.

6. Uczniowie, ich rodzice 1 nauczyciele, moga si¢ kontaktowa¢ z dyrektorem szkoty za
posrednictwem e-dziennika, poczty elektronicznej lub dostgpnych komunikatoréw internetowych.
W przypadku sprawy niecierpigcej zwloki dyrektor szkoly prosi o kontakt drogg telefoniczng
— numer telefonu jest dostgpny dla zalogowanych uzytkownikow dziennika elektronicznego z
ktorego korzysta szkota.



§9.
W przypadku zaistnienia, w okresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢, koniecznosci zwotania posiedzenia Rady Pedagogicznej lub

przeprowadzenia egzaminow klasyfikacyjnych nauczyciele zostang niezwltocznie poinformowani o
przyjetych w tym zakresie rozwigzaniach.

§ 10.

1. Wsparcia technicznego w zakresie funkcjonalno$ci dziennika elektronicznego udziela Pan
Jarostaw G6zdz oraz dyrektor szkoty.

2. W przypadku problemoéw z realizacja zdalnego nauczania oraz uwag odnosnie przyj¢tych w tym
zakresie zasad wskazany jest kontakt z dyrektorem szkoty.

§11

1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej szkoty i w dzienniku elektronicznym.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020 r.

Dyrektor: Katarzyna Rowniak



